Preiļu novada Izglītības pārvalde izsludina pieteikšanos uz ALGU GRĀMATVEŽA amatu ( profesijas kods : 4311 01)
uz nenoteiktu laiku


Algu grāmatveža galvenie darba pienākumi:

	

	· Veikt darba samaksas, slimības un atvaļinājuma naudas, nodokļu un citu ieturējumu aprēķinus atbilstoši LR likumdošanai; 
· Pārbaudīt un apstrādāt iesniegtos dokumentus saistītos ar darba samaksas aprēķiniem;
· Sagatavot izmaksu sarakstus pārskaitījumu veikšanai un algu lapiņu nosūtīšana uz darbinieku e-pastiem;
· Veikt sagatavoto datu eksportu no ALGAS moduļa uz RVS  G-VEDIS, veikt to salīdzināšanu pa administratīvajām struktūrām, kontiem un EKK kodiem. 
· Eksportēt aprēķinātās darba algas, citus aprēķinus, kuri saistās ar izmaksām darbiniekiem, ieturējumus un nodokļu maksājumus uz Valsts kases sistēmu un komercbanku;
· Sagatavot un iesniegt ar darba samaksas aprēķinu nepieciešamās atskaites VID un citām iestādēm.



Prasības:

· Bakalaura vai 1. līmeņa profesionālo augstāko izglītību ekonomikas, finanšu vai grāmatvedības jomā;
· Normatīvo aktu pārzināšana darba tiesību un grāmatvedības jomā, kas regulē darba attiecības, darba samaksu un algas nodokļu aprēķināšanu;
· Labas sadarbības un komunikācijas prasmes, spēja strādāt komandā;
· Darba pieredze pašvaldībā vai valsts sektorā algu aprēķināšanā ne mazāk kā 3 gadi, pieredze algu aprēķināšanā izglītības jomā tiks uzskatīta par priekšrocību;
· MS Office (word, excel) programmu pārzināšana laba lietotāja līmenī;
· Spēja plānot un organizēt savu darbu;
· Precizitāte, augsta atbildības sajūta;
· Praktiskā pieredze darbā ar SIA “ZZ Dats” lietojumprogrammu ALGAS un RVS “G-VEDIS” vismaz 2 gadi.

Prasmes:

· Valsts valodas prasme augstākajā līmenī.

Mēs piedāvājam:

· 1 slodzi uz nenoteiktu laiku;
· Stabilu atalgojumu, 1250.00 EUR pirms nodokļu nomaksas;
· Drošu, estētisku un sakārtotu darba vidi;
· Interesantu darbu draudzīgā kolektīvā.

CV, izglītību apliecinošu dokumentu kopijas, citus dokumentus, kurus pretendents uzskata par nepieciešamiem līdz 2025. gada 22. aprīlim (ieskaitot) lūdzam nosūtīt pa pastu vai iesniegt personīgi Preiļu novada Izglītības pārvaldē Rēzeknes ielā 26, Preiļi, LV-5301, (2.stāvs) vai elektroniski nosūtīt uz e-pastu marija.ivbule@preili.lv ar norādi “VAKANCEI ALGU GRĀMATVEDIS”

Tālrunis informācijai: 26910102, 65322332

Pieteikumu izvērtēšanas komisija sazināsies tikai ar tiem pretendentiem, kuri tiks izvirzīti pirmajai atlases kārtai. Vakancei atbilstošākie pretendenti tiks uzaicināti uz darba interviju. 
