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MĒRĶSTIPENDIJAS SAŅĒMĒJA 
RADĪTO MATERIĀLU 
UZGLABĀŠANA UN 

NOFORMĒŠANA
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Saskaņā ar Skaidrojumiem / ieteikumiem par pedagogu darba apliecinājumiem 
(Vienošanās Nr.2008/0001/1DP/1.2.1.2.2./08/IPIA/VIAA/002)

Norādījumi ir pieejami Studiju un zinātnes administrācijas mājas lapā: www.sza.gov.lv

• Mērķstipendijas saņēmēja radītie materiāli tiek uzkrāti mācību
gada ietvaros un atbilstoši noslēgtajam līgumam „Par
mērķstipendijas piešķiršanu un mērķstipendijas izmaksu
nodrošināšanu”;

• Mērķstipendijas saņēmējam ir saistošas Studiju un zinātnes
administrācijas (turpmāk-SZA) un Izglītības
pārvaldes/pašvaldības izstrādātās rekomendācijas un
ieteikumi par mērķstipendijas saņēmēja radīto materiālu
noformēšanu un uzglabāšanu;

• Uzsākot radīto materiālu uzkrāšanu mērķstipendijas saņēmējs
savā novada/pilsētas Izglītības pārvaldē/pašvaldībā noskaidro
kur tiks uzkrāti, nodalīti, uzglabāti radītie materiāli (ar veicamo
uzdevumu izpildi saistītie dokumentu oriģināli).
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Iespējamie radīto materiālu nodalīšanas un 
uzglabāšanas veidi:

1. Mērķstipendijas saņēmēja radītie materiāli un
dokumentu oriģināli tiek uzglabāti attiecīgajā
novada/pilsētas Izglītības pārvaldē/pašvaldībā;

2. Mērķstipendijas saņēmēja radītie materiāli un
dokumentu oriģināli tiek uzglabāti izglītības
iestādē.
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Iespējamais radīto materiālu formāts:

1. Tiek uzkrāti dokumentu oriģināli papīra formātā;

2. Tiek uzkrāti skenēti dokumentu oriģināli uz
elektroniskā datu nesēja (CD-R vai CD-RW).
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1. LIETAS (MAPES) NOFORMĒJUMS 
DOKUMENTU ORIĢINĀLIEM 

PAPĪRA FORMĀTĀ
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Mērķstipendijas
saņēmējs uzkrāj
radītos materiālus
mācību gada ietvaros
piemērotā
uzglabāšanai lietā
(mapē) cietos vākos.
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Mērķstipendijas
saņēmējs nodrošina
lietas (mapes)
identifikāciju pret
Projektu un
noformējumā ievēro
sekojošas prasības:
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PIRMAIS
IESPAIDS ...

IR 
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Dokumentus un radītos materiālus lietā (mapē) Dokumentus un radītos materiālus lietā (mapē) 
sistematizē atbilstoši līgumā un izvērstajā darba plānā 

apstiprinātajiem uzdevumiem. 
Materiāli tiek atdalīti ar starplikām.

Labs piemērs -
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Uzraugošo institūciju ātrākam un efektīvākam darbam 
dokumentus caurdur un ievieto lietā (mapē)

 

Projekts „Atbalsts vispārējās izglītības pedagogu nodrošināšanai prioritārajos mācību priekšmetos” 
Vien. Nr. 2008/0001/1DP/1.2.1.2.2./08/IPIA/VIAA/002

http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22


“Kabatiņas” neuzlabo dokumentācijas kvalitāti, bet gan 
var kļūt par nopietnu šķērsli darbā...
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FAKTI
POLIPROPILĒNS (PP) DABĀ SADALĀS 100 GADU LAIKĀ 
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2. ELEKTRONISKĀ DATU NESĒJA 
NOFORMĒJUMS SKENĒTIEM
DOKUMENTU ORIĢINĀLIEM
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Mērķstipendijas saņēmējs uzkrāj radītos materiālus 
mācību gada ietvaros

un nodrošina datu
nesēja
identifikāciju pret
Projektu,
noformējumā
ievērojot sekojošas
prasības:
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Izmantojiet marķieri CD-R / CD-RW diskiem, lai norādītu 
īsu informāciju par autoru. 

Neizmantojiet uzlīmes noformējumā!
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Mērķstipendijas saņēmēja radīto materiālu 
uzglabāšanas kārtība elektroniski 

Mērķstipendijas saņēmēja radīto materiālu 
uzglabāšanas kārtība elektroniski 
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Mērķstipendijas saņēmēja radīto materiālu 
uzglabāšanas kārtība elektroniski 

Mērķstipendijas saņēmēja radīto materiālu 
uzglabāšanas kārtība elektroniski 
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