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Izglītības darba speciālists - vadītāja vietnieks
	N.p.k.
	Amata pienākumi

	1
	Veikt Preiļu novada Izglītības pārvaldes (turpmāk - IP) mājas lapā (www.pvg.edu.lv/izglitiba/index.html) aktuālas informācijas ievietošanu pēc PNIP, Izglītības un zinātnes ministrijas (turpmāk - IZM) un Preiļu novada domes (turpmāk – PND) pieprasījuma PNIP.

	2
	Veikt informācijas analīzi Valsts izglītības informatizācijas sistēmā (turpmāk – VIIS) sadarbībā ar Informāciju tehnoloģiju daļu (turpmāk – ITD).

	3
	Veikt PNIP informācijas apmaiņu ar e-pastu preiluip@preili.lv (IZM – PNIP – izglītības iestāde un izglītības iestāde – PNIP – IZM).

	4
	Veikt PNIP datoru un elektroniskās e-pasta sistēmas uzturēšanas pasākumus (remontus, datu atjaunošanu un nepieciešamo arhīvu veidošanu) sadarbībā ar ITD.

	5
	Veikt PNIP datortehnikas iepirkumus sadarbībā ar ITD.

	6
	Veikt PNIP dokumentu laminēšanu, kas sagatavoti laminēšanai.

	7
	Organizēt Pelēču un Rušonas pamatskolas, Salas sākumskolas  PNIP projektos atjaunoto lauku pamatskolu datorklašu programmatūras uzturēšanu un to atbilstību mācību procesa uzdevumu realizēšanai. (Windows vidē strādājošiem datoriem) sadarbībā ar ITD.

	8
	Veikt novada izglītības iestāžu datorklašu, serveru, datortīklu un skolvadības datoru izpētes darbus par to atbilstību mācību procesa uzdevumu realizēšanai un informēt PNIP, ITD.

	9
	Veikt PNIP realizēto projektu izglītības jomā atbalsta pasākumus informācijas tehnoloģiju jomā sadarbībā ar ITD.

	10
	Konsultēt izglītības iestādes par iespējām informācijas tehnoloģiju jomā sadarbībā ar ITD.

	11
	Veikt sadarbībā ar ITD atbalsta pasākumus informācijas tehnoloģiju jomā Preiļu novada (turpmāk – PN) izglītības iestādēs.

	12
	Pārzināt mācību priekšmetu, mācību un audzināšanas darba saturu.

	13
	Aizvietot vadītāju atvaļinājuma laikā.


Izmantotie saīsinājumi:
IZM – Izglītības un zinātnes ministrija
PNIP – Preiļu novada Izglītības pārvalde
ITD – Preiļu novada Informāciju tehnoloģiju daļa
PN – Preiļu novads
PND - Preiļu novada dome
